
 
 
 
 
 
 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 1 de 3 

 

Lugar Servicio Cuidado Transitorio Dia - Noche Samper Mendoza  

Fecha 16 de mayo del 2026 

Tema Suministro elementos de aseo institucional tabla 16  

Desarrollo 

En atención a lo establecido en el Anexo Técnico (3–4), Tabla 16 – Relación de 
elementos de aseo institucional mínimos, el Centro de Cuidado Transitorio Samper 
Mendoza garantiza la disponibilidad y uso adecuado de los elementos requeridos para la 
limpieza y desinfección de las áreas, equipos y superficies, como parte del cumplimiento 
del Plan de Saneamiento Básico. 
La entrega de elementos se realizó durante todo el mes de mayo  
 
Se anexa formato no controlado de la tabla 16 
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Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Loraine Giraldo 

 
 

 

Facilitador 
Servicio Cuidado 
Transitorio Samper 
Mendoza 

Ivon Andrea Campos 

 

Coordinadora 

Servicio Cuidado 
Transitorio Samper 
Mendoza 
 

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

   

   

Próxima 
reunión 

No Aplica 

Elaboró  
Loraine Giraldo /Facilitadora 
 - Servicio Cuidado Transitorio Dia -Noche / Samper Mendoza 

 
 
 



AÑO

16

Bidón

Kilogramo

Unidad

Litro

Litro

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Litro

Litro

Unidad

Unidad

Unidad

Paquete o rollo

Paquete

Unidad

Unidad

Unidad

Litro

Unidad

Metro

Metro

Litro

Kilogramo

Unidad

Unidad

NOMBRES Y APELLIDOS

CARGO

FIRMA

Tabla 16. Relación de 

elementos de aseo 

institucional mínimos.

15 unidades mensuales por cada 50 

personas mayores

1 cuñete de 20 litros mensuales por 

cada 50 personas mayores

25 unidades mensuales por cada 50 

personas mayores

5 unidades mensuales por unidad 

operativa

Recogedor

Limpiones en tela toalla estampada gruesa 

min. 48x25

Ivon Andrea Campos Rey Liliana Lopez 

Coordinadora Facilitadora 

5 unidades mensuales por 50 

personas mayores

4000 gr mensuales por cada 50 

personas mayores

10 unidades mensuales por unidad

operativa. No podrán ser utilizadas en 

el servicio de alimentos

60 paquetes por 150 toallas por cada 

50 personas mayores mensual

1 paquete de 200 mensual por cada 

50 personas mayores

Vinagre

Bolsa de polietileno de cierre hermético tipo 

sello pack o ziploc o sello click, de baja 

densidad de 14 cm x 18 cm

Papel aluminio en rollo de 100 metros

Papel vinipel en rollo

Jabón líquido antibacterial para uso general

Detergente en polvo de 4000 gr mínimo

5 unidades mensuales por 50 

personas mayores y 2 adicionales por 

cada 50 personas adicionales

10 litros mensuales por cada 50 

personas mayores, únicamente para 

contrarrestar olores

Toalla desechable de manos biodegradable. 

tipo dobladas en Z; presentación paquete por 

150 unidades. dimensiones aproximadas 22 x 

24 cm; color blanco; no. de hojas doble.

Servilletas de papel dobladas en 2

Jabón en barra azul de 300 gr

Atomizador con envase de mínimo 500ml

Cepillo haragán

DATOS COORDINACIÓN DEL CENTRO DE CUIDADO TRANSITORIO DÍA-NOCHE

0 rollo en stock

100 litros en stock

21 kg en stock

58 Paquetes en stock

2 paquete en stock

23 unidades en stock

25 unidades en stock

5 unidades en stock

10 litros 

100  unidades 

Cepillo Sanitario 6 unidades en stock

10 en stock

5 2026

58 unidades en stock

No. Tabla ELEMENTO
CANTIDAD SOLICITADA POR 

ANEXO TÉCNICO

5 bidones de 20 litros mensuales por 

50 personas mayores, concentración 

5.25%

630 unidades mensuales por cada 50 

personas mayores repartidas en los 

siguientes colores según necesidad: 

Negro, Blanco, Rojo y Verde

Desinfectante hipoclorito

Bolsa Industrial para Basura del tamaño y color 

de acuerdo con el contenedor (de acuerdo con 

el PGIRS de cada centro). Calibre 4

Esponjilla multiuso

OBSERVACIONES

29  litros en stock

EN STOCK

200 BOLSAS BLANCA GRANDE 

900 BOLSAS NEGRA GRANDE 

700 BOLSAS NEGRA PEQUEÑA

5 en stock

1000 litros en stock

5000 litros en stock

EN STOCK

4 escobas cerda blanditas

14 escobas cerda dura

CANTIDADES EN LA UNIDAD 

OPERATIVA EN USO / STOCK

20 unidades en stock

2 unidades en stock

20 unidaes en stock

16 litros en stock

9 unidades en stock

CUPOS: 58

Carro Estrujador de 35 litros 3 por unidad operativa

3 por unidad operativa

2 en uso y 1 en stock 

2 unidades 

750 unidades mensuales

100 metros mensuales

300 metros mensuales por cada 50 

personas mayores

4 cuñetes de 20 litros mensuales por 

cada 50 personas

4 unidades en stock x 100mts en stock

FECHA DE REVISIÓN: 

 COMPONENTE DE AMBIENTES ADECUADOS Y SEGUROS

Código:       FORMATO

Versión:      NO CONTROLADO

Fecha:

Página:

8075 2025

SERVICIO: TRANSITORIO UNIDAD OPERATIVA: Samper Mendoza

COMPONENTE: AMBIENTES ADECUADOS Y SEGUROS NO. CONVENIO/CONTRATO:                                                  AÑO:  

Desengrasante Bidón de 20 litros

Cepillos multiusos Cepillo Plancha, con asa.

3 bidón de 20 litros mensuales por 

cada 50 personas mayores

3 unidades mensuales por unidad 

operativa

5 unidades mensuales por 50 

personas mayores y 2 adicionales por 

cada 50 personas adicionales

10 litros mensuales por cada 50 

personas mayores

2 cuñetes de 20 litros mensuales por 

cada 50 personas mayores

5 unidades mensuales por 50 

personas mayores y 2 adicionales por 

cada 50 personas adicionales

30 unidades mensuales por cada 50 

personas mayores

6 unidades mensuales por cada 50

personas mayores

5 unidades mensuales por 50 

personas mayores y 2 adicionales por 

cada 50 personas adicionales

Trapero, Tipo pabilo o de mopa seca. 

Mango en material sanitario e identificado con 

color verde o amarillo o rojo o negro

Varsol sin olor

Limpia pisos desinfectantes con aroma, cuñete 

de 20 litros

Escobas

Esponjilla de brillo

Esponja de alambre inoxidable unidad

Esponja abrasiva verde de uso general

Jabón Líquido Lava loza 15 litros en stock
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